DAI HOC QUOC GIA TPHCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC TU NHIEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

$é: ol /KHTN-TCHC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thdng 03 ndm 2019

THONG BAO TUYEN DUNG CHUYEN VIEN
PHONG THANH TRA PHAP CHE - SO HU'U TRI TUE
(1an 3)

I. VITRI TUYEN DUNG - NOI LAM VIEC
Vi tri tuyén dung:
1. Chuyén vién Phap ché: 01 nguoi.
2. Chuyén vién S¢ hiru tri tué: 01 nguoi.
Noi lam viéc: Phong Thanh tra Phap ché - S& hiru trf tué.
II. MO TA CONG VIEC

1. Chuyén vién Phap che K

o
- Cong viéc bao v¢ quyen, loi ich hgp phap cia nha truong, cac don vi, ca nhan thudc quan ly Q
' _— ]

cua nha truong. i

{

- Cong viée tuyén truyen, pho bién phép luat cho CBVC, ngudi lao dong, sinh vién, hoc vién.

- Cép nhat, luu trit cic Vin ban quy pham phap luét vé cac hoat dong hién hanh.

- Cung cép cic van ban QPPL cho cic don vi, phong ban theo nhiém vu quan ly.

- Cong viéc xay dung cac van ban quan ly ndi by cua Truong.

- Cong viéc kién nghi hoac gép y kién cac vin ban quan 1y cua cip trén hodc du thao cac vin
ban QPPL ctia co quan nha nude ¢6 thim quyén

- Cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng phong.

2. Chuyén vién S¢ hiru tri tué

- Cong viéc xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach chién luge v& SHTT va ké hoach SHTT
hang nam..

- Cong viée tu van, hd tro cac thu tuc lién quan dén bao ho quyén ddi voi cac tai san tri tué
phat sinh trong Truong.

- Coéng viéc thong tin, thong ké tai san tri tug.



Cong viéc xay dung cac quy dinh ndi by vé quan tri tai san tri tug.

Céac nhiém vu khac theo phan cong cua Truong phong.

III. YEU CAU TUYEN DUNG

Trinh d§ chuyén mén: Ctr nhan Luat.

Kinh nghiém: Khong yéu cau ¢6 kinh nghiém.

Do tudi: Tir 22 — 30 tudi.

Gidi tinh: Khong phan biét gidi tinh.

Co dao duc tét, co tinh than trach nhiém

C6 k¥ ning giao tiép phap 1y, c6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc theo nhém, c6 k§
nang giai quyét van dé, co k¥ nang xac lap muc tiéu va quan 1y thoi gian, ham hoc hoi, sin
sang tham gia cc cong viéc ngoai gio va cudi tuan..

Strc khoe tot.

IV. QUYEN LOI
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Lam viéc trong moi truong nang dong, than thién.
Ky hop dong lao dong 1 nim sau thoi gian thir viée 2 thang theo quy dinh.
Hudng muc luong va cac ché do phu cép theo quy dinh ctia Nha nuée.
Tham gia Bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac theo quy dinh.
Puogc cu di hoc tap, bdi dudng dé nang cao nghiép vu khi can thiét.
HO SO DU TUYEN
Hb so du tuyén gom:
+ Thu g tuyén.
+ So yéu ly lich c6 dan anh 4x6 (khong qué 06 thang), c6 xac nhan cta dia phuong.
+ Ban sao cac van bang tt nghiép, cac ching chi (co sao y).
+ Gidy kham sirc khoe khong qué 06 thang.
+ Chimg minh nhan dan, ho khau photo (c6 sao y).
Bia ho so ghi rd “Ho so tng tuyén vi tri chuyén vién .... Phong TTPC-STTT”
Céac hd so hop 1€ sau khi xét tuyén du diéu kién s& dugc lién hé phong van. Khong tra lai ho
so khi khong dat yéu cau.
Thoti gian thu viée 02 thang.
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Ung vién ndp hd so du tuyén tai Phong T6 chirc — Hanh chinh (Phong F.01 — Truong Dai
hoc Khoa hoc Ty nhién, 227 Nguyén Vin Cir, P.4, Q.5, TP.HCM)
Han cudi ndp ho so: 16 gio ngay 09/04/2019.

Tréan trong./.

] TL. HIEU TRUONG ]
TRUONG PHONG TO CHU'C - HANH CHINH




